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1. Visparigie noteikumi

1.1. Kuldigas novada domes (turpmak teksta — Dome) Administrativa komisija (turpmak
teksta — Komisija) ir Kuldigas novada pa$valdibas administrativa komisija, kuru
saskana ar likuma "Par pasvaldibam" 61. pantu un Administrativas atbildibas likuma
115. panta pirmas dalas 22. punktu izveido un ievél Dome, aréjos normativajos aktos
un §aja nolikuma paredzéto funkciju veik3anai.

1.2. Komisija ir tie$i paklauta Domei, ta sadarbojas ar citam Domes komitejam un
komisijam.

1.3. Komisijai ir apstiprinata veidlapa — novada Domes veidlapa, kas papildinata ar
uzrakstu Administrativa komisija.

1.4. Komisija sava darbiba ievéro LR likumus un citus normativos aktus, Domes
[émumus, saistoSos noteikumu, atbildigo amatpersonu rikojumus un $o nolikumu.

2. Komisijas darbibas uzdevumi un funkcijas

2.1. Komisijas uzdevumi:

2.1.1.savlaicigi, vispusigi, pilnigi un objektivi izskatit komisijai piekritigo
administrativo parkapumu procesu lietu materidlus, ka ari veikt citus
pienakumus, kurus nosaka normativie akti;

2.1.2.izstradat un iesniegt priekslikumus izdarito administrativo parkapumu célonu un
to veicino$o apstak]u novérsana, ko iesniedz Domei, un/vai citam institiicijam un
iestadém, turpmakai ricibai;

2.1.3.apkopot un analizé€t informaciju par administrativo parkapumu skaitu,
parkapuma veidiem. céloniem un to dinamiku;

2.1.4.pétit un izmantot citu pilsétu, novadu un/vai arvalstu pieredzi administrativo
parkapumu profilakses sistéma;

2.1.5.sadarboties ar valsts un pasvaldibas drosibas un kartibas uzturé3anas iestadéem un
to struktaram, lai veicinatu likumibas ievéroSanu novada;

2.1.6.sadarbojoties ar citam atbildigajam iestadém, izstradat priekslikumus normativo
aktu darbibas uzlabos$anai;

2.1.7.sagatavot Domes 1émumu, Domes priek3sédétaja vai citu amatpersonu rikojumu
projektus, komisijas uzdevumos ietilpsto$o jautdjumu risinasanai

2.1.8.1zskatit komisijai adresétos personu iesniegumus un siidzibas un sniegt atbildes
uz tiem; atbilstosi savai kompetencei sniegt informaciju un palidzibu
juridiskajam un fiziskajam personam.
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3. Komisijas sastavs, darba organizicija un léemumu pienemsana

Komisijas loceklu skaitu apstiprina, ka arT personalsastavu un Komisijas

priek$sédétaju ievél Dome.

Komisijas sastava ievél personas, kas ir kompetentas administrativo parkapumu

procesa lietu izskatiSana, kam ir atbilstoSas zinaSanas, pieredze, un kuras spgj

nodro$inat komisijas likumigu darbibu un [émumu pienemsanu.

Komisijas priek$sédétaja vietnieku ar Komisijas loceklu balsu vairakumu no sava

vidus ievél komisija.

Komisijas sekretara pienakumus veic Kuldigas novada pasvaldibas policijas norikots

specialists.

Komisijas priek$sédétdjs, ievérojot normativajos aktos noteikto kartibu:

3.5.1.vada Komisijas arpussézu darbu;

3.5.2.nozimé personu, kura veic sekretdra pienakumus sekretara prombiitnes laika;

3.5.3.atbild par Komisijas darba organizaciju;

3.5.4.nosaka Komisijas séZu norises laiku un vietu, saskanojot to ar Domes
Administrativas nodalas vaditaju un pagvaldibas policijas priekSnieku;

3.5.5.sagatavo, sasauc un vada Komisijas sédes, nosakot s€Zu norises vietu un darba
kartibu;

3.5.6.parstav Komisijas viedokli Domes sédés, komitejas, komisijas un citas
institiicijas;

3.5.7.parstav Komisiju attiecibas ar fiziskajam un juridiskajam personam;

3.5.8.nepieciesamibas gadijuma nozimé citu personu, kura parstav Komisiju;

3.5.9.iesniedz priekslikumus, sagatavo un zino Domes komitejam un Domei
sagatavotos lémumprojektus, kas attiecas uz Komisijas darba organizaciju;

3.5.10. koordiné Komisijas sadarbibu ar valsts un pasvaldibu institicijam;

3.5.11. kontrolé Komisijas pienemto [émumu izpildi.

Sekretars, nemot vérd Komisijas priek§sédétaja un Domes Administrativas nodalas

vaditaja noradijumus vai patstavigi:

3.6.1.pazino Komisijas locekliem par Komisijas sédém $aja nolikuma noteikta kartiba;

3.6.2.saskanojot ar Komisijas priek$sédétaju, nosaka Komisijas s€des darba kartiba
ieklaujamos jautajumus;

3.6.3.sagatavo izskatiSanai Komisijas sé&dé administrativo parkapumu procesu
materialus,

3.6.4.tris dienas pirms kartgjas Komisijas sédes ievieto paSvaldibas Dokumentu
vadibas sistéma seédé izskatamo jautdjumu lietu materialus;

3.6.5.ievérojot normativajos aktos noteikto kartibu, uzaicina personas, kuru
piedalisanas komisijas sédé ir obligata vai nepiecieSama;

3.6.6.sagatavo Komisijas s€Zu Iémumus un to izrakstus;

3.6.7.nodod izpildei lémumus par administrativa soda uzlikSanu un kontrolé to
savlaicigu izpildi;

3.6.8.veic administrativo parkapumu procesu lietu un pie atbildibas saukto personu
lietu uzskaiti un nodro$ina to glabasanu;

3.6.9.karto Komisijas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodro$ina to saglabasanu
atbilstosi lietvedibas noteikumiem:;

3.6.10. organizé Komisijas dokumentu glabasanu un nodo3anu pasvaldibas arhiva;

3.6.11. sagatavo un izsniedz vai izsiita Komisijas lémumus, ievérojot normativajos
aktos noteikto kartibu;

3.6.12. veic citus uzdevumus Komisijas darba nodroSinasanai Komisijas
priek§sédeétaja uzdevuma.

Komisijas priek$sédétaja vietnieks pilda pienakumus, ko vinam uzdevis Komisijas

priek3sédétajs un pilda Komisijas priek§sédétaja pienakumus vina prombitnes laika.



3.8. Ja Komisijas priekSsédétajs tiek atbrivots vai atkapjas no amata pienakumu
pildisanas, Komisijas priek$sédétaja vietnieks pilda vina pienakumus lidz jauna
Komisijas priek$sédétaja ievélesanai.

3.9. Komisijas locekliem ir pienakums aktivi piedalities Komisijas darba, izpildit
pienakumus atbilstosi $im Nolikumam un Komisijas priek§sédétaja noradijumiem.
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Komisijas loceklis nav tiesigs savas amata pilnvaras nodot citam personam.
Komisija savu darbu organizé klatienes (mutvardu) vai neklatienes (t.i., izmantojot
tieSsaistes komunikacijas rikus) sédés. Kart&jas sédes notiek ne retak ka divas reizes
ménesi. Steidzamos gadijjumos Komisijas priek§sédétdajs vai Komisijas
priek3sédetaja vietnieks var sasaukt arkartas Komisijas sédi.

Komisija izskata administrativa parkapuma lietas, saskana ar Administrativas
atbildibas likuma noteikto kartibu, ievérojot attiecigas nozares un citos
normativajos aktos noteikto kompetenci.

Komisijas sédes ir atklatas vai slégtas. Slégtas sédes notiek normativajos aktos
paredzétajos gadijumos vai kad Komisija par to piepem motivétu [émumu.

Uz Komisijas s€dém var uzaicinat juridisku personu parstavjus vai fiziskas
personas, lai noskaidrotu izskatdmas lietas apstak]us, uzklausitu argumentus un
viedokli.

Komisijas darba ar padomdevé&ja tiesibam var uzaicinat piedalities barintiesas
parstavjus, Valsts policijas deleg€tus Valsts policijas amatpersonu ekspertus un citu
nozaru specialistus, kuri par §o pienakumu pildiSanu nesanem atlidzibu un tam nav
balstiesibu Komisijas lemumu pienemsana.

Komisijas séde var notikt un Komisija var izskatit jautajumus, ja taja ne mazak ka
puse Komisijas locek|u. Ja uz sedi ieradusies mazak neka puse Komisijas locek]u,
kartéja Komisijas séde tiek atlikta. Saja gadijuma Komisijas priek3sédétajs sasauc
atkartotu komisijas s€di un par notikuso nepiecieSamibas gadijuma rakstiski pazino
Domes priek3sédetajam. Ja uz atkartotu Komisijas sédi neierodas Komisijas loceklu
vairakums, Domes priek§sédétajam ir tiesibas ierosindt Domei ievélét jaunu
Komisijas sastavu.

Par Komisijas s€Zu neattaisnotu kav&jumu vairak ka tris reizes pec kartas Komisijas
priekS§seédetajs ir tiesigs ierosinat jautajumu par Komisijas locekla izslégsanu no
Komisijas sastava. Dome $aja gadijuma lemj par cita Komisijas locekla ieklausanu
Komisijas sastava.

Komisijas s€dé lémumu pienem ar klatesoSo balsstiesigo loceklu vienkarsu balsu
vairakumu, 1€émums tiek piepemts, ja par to nobalsojusi vairak neka puse no
klatesosajiem Komisijas locekliem. Ja balsis sadalas vienadi, noteicosa ir Komisijas
prick$§sédétaja balss. Lémuma ierakstami Komisijas locek]u izteiktie argumenti un
iebildumi, ja tadi izteikti un tiem ir bitiska nozime lémuma pienemsana.

Komisijas lémumu paraksta komisijas priek3sédetajs.

Komisijas lémumu pazino normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Ja komisija, izskatot administrativa parkapuma lietu, ir konstatéjusi administrativa
parkapuma izdariSanas célonus, ka arT apstaklus, kas veicina administrativa
parkapuma izdariSanu, ta pienem I&mumu, kura norada priekSlikumus par
veicamajiem pasakumiem administrativa parkapuma célonu un veicinoSo apstaklu
novérsana un iesniedz $o I€mumu attiecigajam institicijam, uznémumiem vai
amatpersonam.

Par darbu Komisija un savu pienakumu pildisanu tas locekli, kuri nav Kuldigas
novada paSvaldibas darbinieki, sapem atlidzibu Domes noteiktaja apméra un
kartiba.

4. Komisijas tiesibas, pienakumi un atbildiba

4.1. Komisijai ir tiesibas:



4.1.1.atbilstosi savai kompetencei iepazities ar paSvaldibas administracijas, iestazu,
agentiiru, kapitalsabiedribu dokumentaciju, sanemt dokumentu norakstus, kas
nepiecieSami administrativo parkapumu procesu lietu un /vai citu jautajumu
izlem$anai Komisijas sédés;

4.1.2.atbilstosi savai kompetencei sanemt no pasvaldibas amatpersonam, iestadém un
kapitalsabiedribam un  specialistiem nepiecieSamos dokumentus un
paskaidrojumus;

4.1.3.atbilstosi savai kompetencei pieprasit un sanemt no valsts, paSvaldibas
institlicijam un/vai iesniedz&ja lietu izskatiSanai nepiecieSamo informaciju;

4.1.4.0bjektivu iemeslu dé|] turpinat administrativas parkapuma lietas izskatiSanu péc
papildus informacijas savakSanas vai apstaklu noskaidroSanas, pazinojot par to
ieinteresétam personam;

4.1.5.uzaicinat attiecigu jomu specialistus piedalities Komisijas sédes, ja izskatamais
jautagjums ir specifisks vai sarezgits, ka arl uzaicinat juridiskas personu
parstavjus un fiziskas personas paskaidrojumu sniegSanai;

4.1.6.izskatit juridisku un fizisku personu iesniegumus savas kompetences ietvaros,
iesniegt priekslikumus un situacijas analizi, sagatavot un iesniegt [€mumu
projektus apstiprinasanai komitejam un Domei;

4.1.7 katrs komisijas loceklis lémuma pienems$anas gaita ir tiesigs izteikt savus
apsveérumus un iebildumus, kas tiek fikséti Komisijas [émuma;

4.1.8.komisija, izskatot administrativo parkapumu lietas, ne tikai piemé&ro atbilstoSu
sodu, bet tai ir tiesibas izvértét situaciju konkrétaja gadijuma un gimeng,
nepiecieSamibas gadijuma, sadarbojoties ar citam institlcijam, turpinat darbu ar
bérnu, vecakiem, izglitibas iestadi.

4.2. Komisijai ir pienakumi:

4.2.1 katra administrativa parkapuma lieta noskaidrot apstaklus, kados izdarits
administrativais parkapums, savakt nepiecieSamo informaciju un pieradijumus,
kas tos apstiprina;

4.2.2 katra administrativa parkapuma lieta noskaidrot attiecigas personas vainas
pakapi konkréta administrativa parkapuma izdariSana, vai $o personu var saukt
pie administrativas atbildibas, vai ir atbildibu mikstino§i vai pastiprinosi
apstakli, vai ir nodarits mantisks zaud&jums, ka ari janoskaidro citi apstakli, kam
ir nozime lietas pareiza izlem$ana;

4.2.3.kontrolét un nodroSinat administrativo parkapumu lietas pienemto l€mumu
izpildi,

4.2 4.péc Domes pieprasijuma informét Domi par administrativo parkapumu skaitu,
parkapuma veidiem, c€loniem un to dinamiku;

4.2 5.savlaicigi, vispusigi un objektivi izskatit Komisijas kompetencé esoSos
jautajumus, Komisijai adresétos juridisku un fizisku personu iesniegumus;

4.2.6.uzklaustt uzaicinato specialistu un citu personu paskaidrojumus, argumentus un
viedokli;

4.2.7.péc informacijas analizes pienemt motivétu lémumu.

4.3. Komisijas atbildiba:

4.3.1.Komisija nodro$ina personu tiesibu ievéro$anu. Komisijas ricibai jabiit tiesiskai
un konsekventai;

4.3.2.Komisija ir atbildiga par tas darbibai iegutas konfidencialas informacijas
aizsardzibu un glabasanu;

4.3.3.Komisija ir atbildiga par pienemtajiem l€mumiem, to pamatotibu.

4.4. Komisijas pienemtos lémumus administrativa parkapuma lieta var parstdzet rajona

(pilsétas) tiesa administrativo procesu un administrativas atbildibas regul€joSos

normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Domes priek$sédétaja Inga Bérzina

|



